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MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DAS FLORES

Regulamento n.° 27/2022

Sumario: Regulamento da Incubadora de Empresas de Santa Cruz das Flores.
Regulamento da Incubadora de Empresas de Santa Cruz das Flores

Predmbulo

As incubadoras constituem um catalisador para o desenvolvimento e promog¢ao da inovacao
de um territdrio, potenciando a criagao de empresas inovadoras em areas chave do territério. Com
o objetivo de dinamizar o setor empresarial e potenciar o desenvolvimento do Concelho, o Mu-
nicipio de Santa Cruz das Flores criou a Incubadora de Empresas de Base Local de Santa Cruz
das Flores. O seu campo de atuacao € vasto e com foco no apoio as empresas ou promotores de
ideias de negdcio, como por exemplo na concegéo do seu Plano de Negdcio e na promogéao de
sinergias e parcerias.

Disposicdes gerais

O presente Regulamento define as condigdes de acesso e utilizagdo das instalagdes fisicas
e virtuais da Incubadora de Empresas de Santa Cruz das Flores, nomeadamente dos espagos de
incubagao, cowork, areas comuns, servigos associados e normas gerais de funcionamento.

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as condigdes de acesso e de funcionamento da incubadora
de empresas de Santa Cruz das Flores, doravante designada por Incubadora, instalada na Rua
Senador André de Freitas, n.° 29, vila de Santa Cruz das Flores.

Artigo 2.°
Entidade Gestora e Competéncias

1 — Entidade Gestora da Incubadora é o Municipio de Santa Cruz das Flores, através do seu
orgao executivo, a Camara Municipal.

2 — Compete ao Presidente da Camara Municipal, com a faculdade de delegagao, executar
e fiscalizar o cumprimento das normas do presente Regulamento

Artigo 3.°
Objetivos
1 — A Incubadora tem como objetivos:

a) Promover o empreendedorismo e a criagdo de negocios;

b) Promover a criagdo de emprego e riqueza;

c) Potenciar a diversificagdo da economia local;

d) Promover a aceleragao do crescimento de industrias locais;

e) Promover a revitalizagdo da comunidade;

f) Promover a cooperagao entre as empresas e entre estas e os parceiros da Incubadora;
g) Facilitar o acesso a diversas redes de networking.
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2 — A Incubadora disponibiliza um conjunto de servigos e de apoio as empresas incubadas,
nomeadamente servigos basicos de atendimento, segurancga e vigilancia das instalagbes, limpeza
dos espagos comuns, infraestruturas de telecomunicacgdes, gestdo de correio, acesso a sala de
reunides e espagos comuns, lugares de estacionamento, manutengao e conservagéao das infraes-
truturas, agua e eletricidade.

3 — Allncubadora disponibiliza igualmente um conjunto de servigos especializados, ajustados
as necessidades, como mentoria, equipas de apoio, apoio no acesso a fontes de financiamento e
articulagao com entidades de interesse para o negocio.

Artigo 4.°
Instalagdes

1 — Alncubadora é uma estrutura fixa com uma area util de 202 m2, que resulta da reabilitagéo
e refuncionaliza¢do do edificio do antigo Tribunal de Santa Cruz das Flores.
2 — A Incubadora inclui:

a) Seis espagos de acolhimento empresarial de natureza individual, com adaptagéo de alguns
destes espacos em espacos partilhados;

b) Espago comum de apoio a atividade empresarial (sala de reunides/formagoes);

c) Espagos comuns de suporte a atividade empresarial (recegao, circulagdo, sanitarios, es-
tacionamento).

Artigo 5.°
Servigos

1 — AIncubadora disponibiliza aos utilizadores com domiciliagao fisica os seguintes servigos
basicos:

a) Cedéncia de espacgos para instalagdo de empresas (gabinetes individuais, virtuais e/ou
coworking);

b) Cedéncia de espacos para reunides e formagoes;

c) Acesso a espagos comuns e estacionamento;

d) Domicilio fiscal e postal;

e) Servigos administrativos de apoio, atendimento telefonico, recegao de correio postal, agen-
damento e utilizacdo da sala de reunides;

f) Servigos de agua, eletricidade, telecomunicagdes, esgotos e ar condicionado e sua manu-
tencao;

g) Limpeza dos espagos comuns;

h) Seguranca.

2 — A Incubadora disponibiliza ainda aos utilizadores com domiciliagado fisica os seguintes
servigos especializados:

a) Acesso a uma rede de mentores, presencial ou a distancia;

b) Apoio juridico;

c) Servigos de contabilidade;

d) Servigos de publicidade e comunicagao,

e) Servigo de reprografia;

f) Sessbes periddicas de divulgagao de instrumentos financeiros de apoio a atividade empresarial;

g) Acesso a seminarios/ciclos de conferéncias, sessdes de brokerage tecnoldgico e outras
iniciativas de networking entre empresas e entidades do Sistema Cientifico e Tecnolégico dos
Acores;

h) Acesso a agdes de pitch onde as empresas instaladas na Incubadora realizam uma de-
monstragao da evolugéo dos seus projetos a investidores externos;
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i) Acesso a agdes de formagao em areas como marketing, estratégia, finangas, tecnologias
especificas (TIC, industriais, entre outras), qualidade, propriedade intelectual, saude, higiene e
segurancga no trabalho, entre outras.

3 — E também disponibilizado a cada empresa um escritério virtual.

Artigo 6.°
Horario de Funcionamento

1 — O horario normal de expediente da Incubadora é das 9h as 17h, com intervalo para almoco,
de segunda a sexta-feira, encerrando aos sabados, domingos e feriados.

2 — Durante o periodo de expediente, todos os servigos disponibilizados pela Incubadora
encontram-se em funcionamento.

3 — O acesso fora do horario normal de funcionamento é apenas permitido aos colaboradores
das empresas instaladas, devidamente identificados e mediante informagéo do Termo de Respon-
sabilidade (Apéndice I).

Artigo 7.°

Direitos do Utilizador
Sao direitos dos utilizadores das instalagbes:

a) O usufruto das instalagdes definidas no presente Regulamento;

b) O usufruto dos servigos disponibilizados pela Incubadora nos termos definidos no presente
Regulamento;

c) A confidencialidade requerida respeitante a informagdes individuais e coletivas que tenham
sido fornecidas ao Municipio no ambito do processo de selecdo e domiciliagao.

Artigo 8.°
Deveres do Utilizador
Sao deveres dos utilizadores das instalacées:

a) A obrigatoriedade de cumprimento das normas constantes no presente Regulamento;

b) Aresponsabilidade pelo devido uso das instalagdes, equipamentos e material disponibiliza-
dos, deixando-os nas mesmas condi¢gdes em que lhe foram entregues, sendo que qualquer dano
que resulte de ma utilizagao pelos utilizadores de equipamento e material disponibilizados é da
responsabilidade dos mesmos;

c) A adogao de comportamentos adequados e eficientes no consumo de energia elétrica e
agua, no caso de utilizadores com domiciliagao;

d) A apresentagédo de documentagdo comprovativa da regularidade da sua situagao perante a
Seguranga Social e Autoridade Tributaria, no caso de utilizadores com domiciliagéo;

e) A celebragao de seguro com cobertura de riscos sobre acidentes de trabalho, incéndios,
explosao e responsabilidade civil;

f) reporte de qualquer situagdo anomala identificada nas instalagdes a Entidade Gestora.

Artigo 9.°
Modalidade e Prazo de Incubagao

A Incubadora disponibiliza as seguintes modalidades de acolhimento empresarial com domi-
ciliagao fisica:

a) Pré-incubacgéo: Os promotores sdo apoiados e acompanhados nas suas ideias de negécio,
nomeadamente na elaboragao de Planos de Negdcios, podendo usufruir de um espago fisico (ga-
binete individual ou coworking) ou virtual, num prazo maximo de 6 meses;
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b) Incubagao: Os promotores podem aceder a um espaco fisico (gabinete individual ou co-
working) e usufruir de acompanhamento na criagdo ou dinamizagao dos seus negocios, num prazo
maximo de 18 meses;

c¢) Pés-incubagéo. Os promotores podem aceder a um espago fisico (gabinete individual ou
coworking), assim como usufruir de apoio a internacionalizagédo, a promog¢ao de parcerias a dife-
rentes escalas (regional, nacional ou internacional) e ainda a divulgagéo da atividade da empresa,
num prazo maximo de 12 meses;

d) Incubagao virtual. Os promotores sem instalagao fisica podem ter acesso a um escritério
virtual na plataforma da Incubadora, onde séo disponibilizados servicos de mentoria, num prazo
maximo de 18 meses.

Artigo 10.°

Candidatos
1 — Podem apresentar candidaturas para a Incubadora:

a) Pessoas singulares que, individualmente ou de forma coletiva, pretendam desenvolver um
negocio inovador;

b) Pessoas coletivas ou em nome individual em fase inicial de atividade, com empresa cons-
tituida ha menos de um ano;

c) Empresas ja em atividade, em fase de arranque e com menos de trés anos;

d) Entidades/empresas que desenvolvam, preferencialmente, projetos em areas estratégicas
para o desenvolvimento do Municipio e/ou nas areas chave definidas na RIS3 Acgores, nomeada-
mente na Agricultura, na Pecuaria e Agroindustria, nas Pescas e Mar e no Turismo.

2 — As empresas em fase de constituicdo ou criadas ha menos de dois anos beneficiam de
prioridade.

3 — As empresas devem estar sedeadas, por ordem de preferéncia, no concelho de Santa Cruz
das Flores, na ilha das Flores, na Regido Autonoma dos Agores, em Portugal € no estrangeiro.

Artigo 11.°
Candidaturas

1 — A apresentacgéo das candidaturas aos varios regimes de acolhimento é feita através de
formulario préprio que deve ser acompanhado de:

a) Documentagado comprovativa dos requisitos legais necessarios ao exercicio da atividade,
copia de declaracgao de inicio de atividade e copia de certiddo permanente ou de registo comercial,
no caso das empresas constituidas;

b) Documentagao comprovativa da regularizagédo da situagdo perante a Autoridade Tributaria
e a Seguranga Social, no caso das empresas constituidas;

c) Documentagédo comprovativa das capacidades, competéncias e experiéncia profissional
dos candidatos/empresas, nomeadamente curriculum vitae;

d) Outra documentagao considerada relevante.

2 — No ambito do processo de analise, avaliagdo e decisdo das candidaturas, a Entidade
Gestora, ou equipa com competéncia delegada, pode solicitar entrevista com o candidato e/ou
solicitar elementos informativos adicionais aos constantes no n.° 1.

3 — Os candidatos podem ser convidados a alterar e/ou aperfeigoar as suas candidaturas, ou a
adicionar novas informagdes que permitam uma melhor avaliagdo ou a viabilizagado da admisséao.

Artigo 12.°
Avaliacao e Selecao

1 — A avaliacdo das candidaturas é da responsabilidade da Entidade Gestora ou equipa com
competéncia delegada;
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2 — A apreciagao fundamentada do mérito das candidaturas realiza-se com base nos seguin-
tes critérios:

a) Enquadramento nos objetivos definidos no Artigo 3.° do presente Regulamento;

b) Enquadramento preferencial nas areas estratégicas para o desenvolvimento do Municipio,
nomeadamente as previstas na RIS3 Acores;

c¢) Carater inovador do projeto;

d) Numero de postos de trabalho a criar;

e) Viabilidade do Plano de Negécios;

f) Capacidade empreendedora, técnica, de gestao e de comunicacao do candidato/equipa do
projeto.

3 — A Entidade Gestora, ou equipa com competéncia delegada, pode solicitar elementos
complementares durante o processo de avaliacdo e selegao das candidaturas.

4 — A Entidade Gestora, ou equipa com competéncia delegada, deve comunicar aos candi-
datos a decisdo sobre a candidatura, devidamente fundamentada.

5 — Os candidatos podem solicitar a reapreciacdo da candidatura, caso seja desfavoravel,
anexando a formulario préprio a informagéo que considere pertinente para a viabilidade dos seus
projetos.

6 — Os candidatos s6 podem solicitar uma reapreciagdo da decisdo, sendo a resposta a
decisao final e vinculativa.

Artigo 13.°
Contrato de Incubagio

1 — O contrato de incubacéo é celebrado nos termos da minuta que sera aprovada pela Ca-
mara Municipal.

2 — O contrato de incubagéo tera um prazo de 6 meses, renovavel por periodos iguais e su-
cessivos, com o limite maximo de 36 meses, nele constando as obrigagdes que serdo assumidas
pelas partes.

3 — Os contratos de incubagao que venham a ser celebrados poderao ser livremente denun-
ciados por qualquer uma das partes, mediante comunicagao dirigida a outra parte com um pré-aviso
de 60 dias, sem direito a indemnizacao.

4 — E condigdo para a utilizacdo dos servicos e espacos da Incubadora a celebracéo prévia
do contrato referido no n.° 1 deste artigo.

5 — Em casos excecionais e devidamente justificados, a Entidade Gestora podera prorrogar
o prazo de permanéncia de uma empresa para além dos periodos previstos.

Artigo 14.°
Duvidas e Omissodes

Em caso de duvidas e omissées, cabe a Entidade Gestora, ou equipa com competéncia de-
legada, a prestagdo de quaisquer esclarecimentos.

Artigo 15.°
Isengao de responsabilidade

1 — A Entidade Gestora nao é responsavel, em qualquer circunstancia, pelo incumprimento
por parte das empresas incubadas das respetivas obrigacdes fiscais laborais financeiras comerciais
€ a seguranca social.

2 — A Entidade Gestora ndo responde, em qualquer circunstancia, pelas obrigagdes assumidas
pelas empresas incubadas junto de fornecedores terceiros colaboradores nem impostos ou taxas
de qualquer natureza.
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3 — A Entidade Gestora nao possui vinculo laboral com titulares sécios trabalhadores ou
prestadores de servigos das empresas incubadas.

4 — A Entidade Gestora n&o é responsavel por quaisquer encargos com utilizagdo de marcas,
patentes registadas, licengas no decorrer do projeto ou no desenvolvimento de atividades relacio-
nadas com a atividade das empresas incubadas.

Artigo 16.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagao.

10 de dezembro de 2021. — O Presidente da Camara Municipal, José Carlos Pimentel Mendes.
314845019



